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职 权 目 录
填报单位：（签章）艺术学院     填报时间：2013年12月16日  
	序号
	职 权 名 称
	行 使 依 据
	承办科室

	1-1
	人才引进
	1、《广东外语外贸大学关于引进优秀专业技术人才规定》；
2、《广东外语外贸大学云山学者岗位计划实施与管理办法》；
3、《广东外语外贸大学拟进教师英语教学能力考核暂行办
  法》等 
 4、学院相关规定（具体）

《广东外语外贸大学关于引进优秀专业技术人才规定》

学院相关规定（具体）技术
	学院引进人才工作小组

	1-2
	岗位聘任
	《广东外语外贸大学岗位设置和人员聘用实施方案》
学院相关规定（具体）
	学院岗位聘任工作小组

	2-1
	本科生教学管理
	上级有关部门、学校及学院关于本科生任课安排，考务工作，成绩、论文、学籍档案等管理的相关规定（具体）
	分管院领导、教学秘书

	2-2
	本科教学计划的编制、修改、落实
	上级有关部门、学校及学院关于本科教学计划编制和修订的相关规定（具体）
	分管教学院领导、各系

	2-3
	推免生工作
	广东外语外贸大学推荐优秀应届本科毕业生免试攻读硕士学位研究生实施办法
	推免生工作小组

	3-1
	科研项目申报
	《广东外语外贸大学科纵向科研项目管理办法》

《广东外语外贸大学科横向科研项目管理办法》

学院相关规定（具体）
	分管院领导、科研秘书

	3-2
	科研业绩统计
	《广东外语外贸大学科研业绩奖励办法》

学院相关规定（具体）
	分管院领导、科研秘书

	4-1
	酬金的核算和发放
	学校人事管理及财务管理相关规定（具体）

学院相关规定（具体）
	分管院领导、学院办公室

	4-2
	财务报销
	《广东外语外贸大学财务管理规定》

《广东外语外贸大学二级单位财务“一支笔”管理办法》学院相关规定（具体）


	学院一支笔、学院办公室

	4-3
	资产管理
	《广东外语外贸大学仪器设备管理办法》

学院相关规定（具体）
	学院办公室

	4-4
	档案管理
	《广东外语外贸大学档案管理办法》
	学院办公室

	4-5
	公文处理
	《广东外语外贸大学公文处理办法》
	学院办公室

	4-5
	教职工评优选先
	学校、学院有关评选奖励实施办法等文件（具体）
	学院党政班子、各系、院办

	4-6
	印章管理和使用
	《广东外语外贸大学印章管理规定》
	学院办公室

	5-1
	学生综合测评
	学校、学院本科生中和测评文件、测评方案
	学工办

	5-2
	党员发展
	中共广东外语外贸大学委员会学院党委工作条例

中共广东外语外贸大学委员会基层党支部工作条例

中共广东外语外贸大学委员会发展党员工作实施细则

关于调整发展党员审批权限若干问题的通知
	各基层党支委、学工办、院党委

	5-3
	奖学金评选
	《广东外语外贸大学本科生奖学金管理规定》
	学工办

	5-4
	助学贷款
	《广东外语外贸大学国家助学贷款暂行实施办法》
	学工办

	6
	国际交流与合作
	学校关于国际交流与合作的相关管理规定、条例

学院相关规定（具体）
	学院党政班子国际交流员、院办、学工办
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